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Утвърждавам: 
Борислава Хаджийска, 
директор
И Н С Т Р У К Т А Ж
за охранителя, участващ в осъществяването на пропускателния режим
Професионална гимназия по туризъм – гр. Самоков
1. Да се проявява завишена бдителност по отношение на действията и поведението на външни посетители в училище. Да не се допускат посетители без проверка и потвърдена ангажираност,
включително и изпълнителите по договор за ремонтна дейност.
2. В сградата на училището да се допускат външни лица само след проверка и вписването им в регистър / с отбелязване на датата, имената, документа им за самоличност, час на влизане и час на излизане и при кого е било лицето /.
3. В случай, че установят присъствие на непознати, безцелно движещи се хора или лица със съмнително поведение в сградата на гимназията и / или прилежащите й дворни площи, незабавно да уведомят ръководството на училището или да се обадят на ОДЧ /оперативна дежурна част / на РУ „ Полиция” – гр. Самоков чрез тел.112, за да се предприемат:
а. щателна проверка за установяване на самоличността на лицето;
б. проверка на вещи и предмети, представляващи потенциална опасност в това число за оръжие, боеприпаси, взривни, токсични и силно действащи химични вещества.
4. При получаване на информация за поставено самоделно взривно устройство или за подготовка за такава дейност, незабавно тя да се предава точно и конкретно по реда на т.2. Тази информация трябва да съдържа:
а. данни за. придобиването й;
б. данни за вида, местоположението и особеностите на предмета и обкръжението му.
5. След приключване на работния ден задължително да се прави щателен оглед на всички помещения за наличие на вещи и предмети, които представляват потенциална опасност.
6. При приемане на пощенска пратка да се извършва контрол - с цел недопускане оставянето или поставянето на вещи и предмети, представляващи опасност от какъвто и да е характер.
7. Категорично се забранява приемането на не адресирани или съмнителни пратки, писма, пакети и други подобни.
8. Да се проявява бдителност за наличие на съмнителни пакети във вентилационните шахти,
подстълбищните помещения и други части на сградата. При откриване на такива незабавно да се
уведомява ръководството на училището или ОДЧ /оперативна дежурна част / на РУ „Полиция” –
гр. Самоков  чрез тел.112.
9. Регулярно да се проверяват аварийните изходи и да не се допуска наличие на излишни материали в коридорите и общите помещения.
10. При евакуация / принудително извеждане / активно да участват и да подпомагат ръководството на гимназията в него според определените им предварително задачи.
11. При необходимост да се търси помощ от ръководството на гимназията или РУ „Полиция” – гр. Самоков.
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